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Ккомпютърни мрежи, мултимедийни системи
1. Компютърни мрежи - основни понятия, видове – области на приложения; локални – технически и програмни средства за изграждането им.

2. Компютърни мрежи - глобални – технически и програмни средства за изграждането им; INTERNET – основни понятия, възможности.

3. Методи и търсене в INTERNET.

Ms Officce ( Excel, Power Point)
1. Електронни таблици (EXCEL) - основни понятия, възможности, начин на работа, настройки на екрана, форматиране, защита на клетки и таблица.  

2. Електронни таблици (EXCEL) - съхраняване на таблици или части от тях  във файлове – видове формати, отпечатване на документи; настройки, диаграми – видове, настройки, начин на работа.

3. Електронни таблици (EXCEL) - формули – адресиране, начин на работа, копиране, използуване на вградени функции.

4. Електронни таблици (EXCEL) - команди за данни, добавяне/изтриване на полета и записи; сортиране, търсене, извличане  на данни.

5. POWER POINT – характеристики, възможности.

6. POWER POINT – създаване, съхраняване и отваряне на презентации

Литература:

Основна:
1. Данев А. и др. Икономическа информатика, том1, МАРТИЛЕН, София, 2004

2. М. Н. Брусева, Организация, автоматизация и управление на информационните дейности във фирмата, ET “ПЕН – Красимир Пенев”, 2003

3. Червеняков Б. ПРИЛОЖНА КОМПЮТЪРНА ГРАМОТНОСТ, СПОКОН, София, 2003

4. Самоучител за работа с компютър, ИК СофтПрес, София, 2003 

5. Дан Гукин и Сандра Гукин, Компютърна грамотност , ИК “АлексСофт, София, 2002

6. Червеняков Б. КОМПЮТЪРНА ГРАМОТНОСТ, СПОКОН, София, 2001

7. Симеонович С., Евсеев Г., Алексеев А., Информатика, Част 2, Изд-во “Техника”, София, 2000

8. Кен Дънам, Компютърни вируси, София, 2000

9. MS Press, MS Office 2000 Professional Визуално обучение, ИК СофтПрес, София, 2002

10. Microsoft Office XP Бързо и Лесно, ИК ДуоДизайн, София, 2002 

11. Уолъс Уонг, Microsoft Office XP, София, 2000

12. М. Карбо, Excel 97  самоучител за всеки, “Балкан прес” АД, София, 2000
Допълнителна:
13. Уолнъм К. И др., Компютърна грамотност, СофтПрес,1995

14. Информатика, под ред. е. Радев, УНСС, София, 1995

15. Г.Райкерсторфер и др., Икономическа информатика, ч.1 и ч.2, ТИЛИА, София, 1996

16. В.Станчев и др., Практикум програмни продукти,  DOS, Windows, Excel, Бряг-Принт, Варна, 1995. 

17. Информатика, под ред. е. Радев, УНСС, София, 1995 

18. Г.Райкерсторфер и др., Икономическа информатика, ч.1 и ч.2, ТИЛИА, София, 1996

19. Н.Младенов и др., Английският в DOS, Word и Windows, Техника, София, 1995

20.  Всякаква друга литература за  MS DOS, WORD и др.
Разработил учебната програма: ...............................
      





/ доц. д-р Мария Н. Брусева /
