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Основи на информатиката 
1. Основни сведения за ЕИМ - технически средства. 
2. Персонални компютри - структура, памет, клавиатура. 
3. Персонални компютри - периферия, драйвери. 
4. Персонални компютри (PC) - тенденции, възможности 
5. Основни сведения за ЕИМ - програмно осигуряване, системни помощни 
програми. 

6. Основни сведения за ЕИМ - операционни системи, видове, приложения. 
7. Операционни системи (MS DOS и WINDOWS) - структура, 
възможности; DESKTOP. 

8. Настройка на операционнати системи; CONTROL PANEL; 
9. PC - логически устройства, директории, файлова система, команден ред, 
ключове, опции. 

10. Команди – външни,  вътрешни, WINDOWS EXPLORER. 
11.Текстообработка - начин на работа, редактори, NOTEPAD, WORPAD, 

PAINT. 
12.Системни помощни програми -PCTOOLS, архиватори ARJ, WINZIP. 
13.Защита на информацията - методи, компютърни вируси и борбата с тях. 
14.Компютърни вируси, антивирусни програми - AVP, AVG, F-PROT и др. 
15.Основни разлики между WINDOWS 3.xx и WINDOWS’95 

(характеристики). 
 
Текстообработка - редактор WinWord  
1. Редактор WORD - предназначение, възможности. 
2. Редактор WORD - полета на екрана - видове, изграждане, изтриване, 
преминаване от едно в друго поле(екран). Настройки. 

3. Редактор WORD - редактиране - маркиране, копиране, търсене, 
заместване, изтриване на текст (буква, дума, изречение, параграф). 

4. Редактор WORD - редактиране - файлови операции с документи. 
5. Редактор WORD - редактиране - форматиране на документи. 
1. Редактор WORD - редактиране - отпечатване на документи. Настройка 

на принтер, сливане на документи. 
 
 

       Разработил: проф. д-р Н. Лютов 


